
臺北市萬華區雙園國民小學給家長的一封信 

<強化學生校園安全措施> 
各位家長您好: 

    有鑑於校園安全事件頻傳，教育局及學校為加強校園安全,防範意外突發事件發

生，研擬下列安全防範措施及重要宣導事項，煩請家長配合,俾確保小朋友快樂上學 
、平安回家，謝謝您! 

1. 門禁管制與校園開放時間： 

(1) 門禁管制時段：07:00–17:30 期間校園不對外開放，非課後班學生請勿在校

逗留。 

(2) 平日開放時段：僅開放晨間 05:00–07:00 及週二、週五 17:30–21:00。開

放期間僅限一樓區域供民眾進入，請家長留意孩子安全，避免讓學童單獨到

校活動。 

2. 場地使用規範：進入校園請遵守相關使用規範、愛護校園設施；晨間入校運動之社

區人士，請務必於上午 07:00 前離校。 

3. 晨間導護時間為上午 7:30-7:50，為顧及學生在校園及上學途中安全，請勿太早或

太晚到校，08:00~08:40為早自習(導師時間)，請儘量讓孩子 08:00前到校。 

4. 數位學生證有學童到離校刷卡通知，請讓孩子每天養成上放學刷卡習慣，並讓孩子

隨身帶防身警報器，以加強維護學童上放學安全。 

5. 普通班學生上、放學均以莒光路大門及側門通行為原則，嚴禁自西藏路後門進入學

校，西藏路後門主要提供雙園班交通車及家長接送車輛通行專用。 

6. 學生於非正常放學時段（含課後照顧班、課後社團或 115 學年起半天課放學時間 

12:40 前），若因臨時有事、就醫等需求需提前離校，須填具外出請假申請單交給

警衛，並一律由家長或經家長指定之成年代理人親自到校接送親自到校接送，警衛

始予放行。 

7. 若學生有每周固定時間提前離校者，請在開學填具學生定期提前離校申請書，由家

長或經家長指定之成年代理人親自到校接送親自到校接送，警衛始予放行。 

8. 請假請告知導師，孩子進入校園後，非有外出假單，嚴格管制不得再私自出校門。 

9. 校門關閉以後，遲到學生由警衛室通知班級導師學生已到校，並追蹤其進入班級。 

10. 家長送學生上學、放學，請讓學生自己進出校門，家長應配合校園門禁管理，勿任

意進入校園及班級。 

11. 家長或來賓到校與老師面談或洽公，請事先與老師或相關行政人員約定或聯繫確認

時間，以方便接待服務。 

12. 除幼兒園外，家長如因陪同孩子入校、參加會議或成長活動等需求進入校園，在警

衛室登記換證，配戴證件，方可進入校園。 

13. 家長會幹部、志工、學校外聘教師及教練，配合門禁管制措施，請向警衛室出示識

別證，方可進入校園。 
14. 送學生物品及便當請註明班級姓名，並置於警衛室指定位置，方便學生自行領取。 

15. 學校警衛室為校安重要管理處所，嚴禁學生任意入內，家長請準時接回孩子，如未

接回學務處會請導護同仁協助連繫家長，或導護結束後才開放學生入內打電話。 

16. 若您對學校校園安全有任何建議或疑慮，請您與學校學務處(電話 23061893轉

161、162)或總務處(電話 23061893轉 131、140) 聯絡。 

      雙園國小 敬啟 115.08.31  


